Zarzadzenie Nr 59/2020
Woéjta Gminy Krempna
z dnia 03 listopada 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad ewidencji rachunkowej oraz procedur kontroli
finansowej w ramach realizacji zadan Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz
Pomocy Postpenitencjarnej - Funduszu Sprawiedliwosci

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 r., poz. 351 z pozn. zm.) oraz zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pdézn. zm.) oraz
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegotowych
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadoéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2020 r., poz , 342)

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza sie zasady rachunkowo$ci stosowanej przez Gmine Krempna przy
realizacji zadan Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej
- Funduszu Sprawiedliwosci stanowigce zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sie wszystkie osoby zaangazowane w realizacje zadan do zapoznania
sie ztrescig niniejszych Zasad (polityki) rachunkowosci oraz $cistego ich
przestrzegania.

§ 3

Wykonanie zasad (polityki) rachunkowosci powierza sie Skarbnikowi Gminy Krempna.
§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wéjt Gminy Krempna
/-/ Kazimierz Miskowicz

Na oryginale znajduje sie wtasciwy podpis



Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 59/2020
Wéjta Gminy Krempna
z dnia 3 listopada 2020 roku

SZCZEGOLOWE ZASADYPROWADZENIA RACHUNKOWOSCI

1.

9.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej zadan Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym
oraz Pomocy Postpenitencjarnej - Funduszu Sprawiedliwosci .

Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otwarty wyodrebniony rachunek
bankowy o numerze 56 8636 1015 2004 1600 7318 0026 w Banku
Spétdzielczym w Rymanowie. Do dysponowania $rodkami pienieznymi
znajdujgcymi sie na rachunku bankowym upowaznione sg osoby zgodnie
z kartami wzoréw podpisow.

Beneficjentem srodkéw finansowych w zakresie realizacji zadan jest Gmina
Krempna.

Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w siedzibie jednostki Urzedu Gminy
w Krempnej 85. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu
komputerowego pn. ,,Zagospodarowanie zbiornika wodnego w Krempnej na
rzece Wistoce” System finansowo ksiegowy RADIX. System komputerowy
ewidencji ksiegowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia1994 r.
o rachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada
indywidualne hasta zabezpieczajgce dostep do wprowadzania danych.

Do realizowanych zadan prowadzi sie wyodrebniong ewidencje ksiegowg
w oddzielnym dzienniku zapisow ksiegowych o numerze 5.

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa zadan prowadzona jest w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje zadania,

Ustala sie, ze przychdd z otrzymanego dofinansowania zostanie wprowadzony
do ksigg rachunkowych metodg dochodowg, w dniu wplywu $rodkdéw
finansowych na rachunek bankowy.

Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig prawidtowo
sporzgdzone dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarcze;j
zwane dowodami zrédtowymi. Kazdy dowod ksiegowy musi odpowiadac
okreslonym wymaganiom wynikajgcym z ustawy o rachunkowosci,
a w przypadku opodatkowania dostawcy lub ustugi podatkiem od towarow
iustug (VAT) — z ustawy o podatku od towaréw i ustug i przepiséw
wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiegach
rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.

Kazdy zewnetrzny dokument powinien by¢ opatrzony pieczatkg wptywu: Urzad
Gminy w Krempnej, wptyneto dnia oraz numer dziennika.

10.Kazdy dowdd ksiegowy wolny od btedédw rachunkowych powinien

odzwierciedlac¢ rzeczywisty przebieg operacji gospodarcze;.

11.Ksiegi rachunkowe prowadzi sie na biezgco i rzetelnie, wtasciwie kwalifikujgc

dowody ksiegowe z zachowaniem zgodnosci wydatkéw z zatwierdzonym
budzetem projektu.

12.Wydatki ponoszone w ramach Funduszu muszg byc realizowane:

- w sposéb celowy i oszczedny
- umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan
- w wysoko$ci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan



Zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

13.Korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie dokumentu korygujgcego
zewnetrznego lub dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksiegowania.
Poprawianie zapisow w ksiegach rachunkowych nalezy dokonacC poprzez
korekte zapisdw ujemnych na tych samych stronach kont na ktorych nastgpit
btedny zapis. Zapewni to prawidtowg wysokos¢ obrotow i czytelno$¢ zapisow
ksiegowych.

14.Btedy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawiane przez skreslenie btedu
i wpisanie poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem
osoby dokonujgcej korekty.

15.Wszystkie dowody ksiegowe projektu muszg by¢ prawidtowo opisane, tak aby
widoczny byt ich zwigzek z projektem.

16.Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych,
opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych. Kazdy dowod ksiegowy
winien byC¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno -
rachunkowym.

17.Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiegowe podpisuje pracownik
merytoryczny projektu, ktory dokonuje kontroli tych dokumentow; poswiadcza
faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkdw oraz ich kwalifikowalnos¢,
sprawdza czy dane zawarte w dowodach ksiegowych sg zgodne z zawartg
umowg o dofinansowanie projektu, umowg =z wykonawcg zadania,
harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz sprawdza zgodnosc¢ realizaciji
projektu z procedurami wynikajgcymi z ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Kontrolujgcy na dowod dokonania kontroli merytorycznej zamieszcza na
odwrocie  dokumentu  klauzule stwierdzajgcg  dokonanie  kontroli,
a w szczegolnosci umieszcza date dokonania kontroli i wtasnoreczny podpis.

18.Kontrola formalno — rachunkowa polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy
dowdd ksiegowy zawiera cechy wymienione w punkcie 9, czy dokonano kontroli
merytorycznej, czy dowodd ksiegowy jest opatrzony odpowiednig klauzulg
o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli merytorycznej
umozliwia prawidtowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiegach
rachunkowych. Zadaniem kontroli formalno — rachunkowej jest
niedopuszczenie do zaksiegowania dokumentu posiadajgcego wady formalne,
rachunkowe i merytoryczne. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowody
ksiegowe podpisywane sg przez pracownika ksiegowosci.

19.Dowody ksiegowe dotyczace Funduszu Sprawiedliwosci zatwierdza Wijt
Gminy lub osoba przez niego upowazniona oraz Skarbnik lub osoba przez
niego upowazniona.

20.Prawidtowo sporzgadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty dokumenty
stanowig podstawe do dokonania ptatnosci. Ptatnosci dokonywane sg w formie
bezgotéwkowej za pomocg elektronicznego systemu bankowego
z wyodrebnionego rachunku bankowego, na podstawie dokumentéw
ksiegowych stwierdzajgcych konieczno$¢ dokonania przelewu. Potwierdzeniem
dokonania przelewu/zaptaty jest wycigg bankowy.

21.Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowg realizacjg projektu
przechowywane sg w siedzibie Urzedu Gminy Krempna w ksiegowosci,
w oddzielnych  segregatorach, przez okres okreSlony w umowie
o dofinansowanie.



22.Dla celéw zadan Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy

Postpenitencjarnej - Funduszu Sprawiedliwosci zostang wykorzystane
konta syntetyczne zgodnie z symbolami okreslonymi w Zatgczniku Nr 2 i Nr 3
do Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz , 342)

Wykaz kont bilansowych i pozabilansowych dla jednostki budzetowej
w zakresie ewidencji Funduszu Sprawiedliwosci.

Konta bilansowe

011 Srodki trwate
071 Umorzenie s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych
088 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 Rachunek biezgcy jednostki
139 Inne rachunki bankowe
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
240 Pozostate rozrachunki
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatow i energii
402 Ustugi obce
409 Pozostate koszty
800 Fundusz jednostki
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zasady funkcjonowania poszczegdlnych kont przyjmuje sie zgodnie

Z brzmieniem opiséw kont w Zatgczniku Nr 2 i Nr 3 do w/w Rozporzadzenia.

23.Wykaz os6b odpowiedzialnych za realizacje projektu.

Lp. Wyszczegodlnienie Imie Stanowisko Wzér
uprawnienia I nazwisko podpisu

1. | Podpisywanie dokumentéw | Skorodynski Inspektor ds.

pod wzgledem | Jan wojskowych,

merytorycznym -  pod oc i promocji

wzgledem gospodarnosci, gminy

legalnosci i celowo$ci

operacji gospodarczych,

sprawdzanie zgodnosci z




procedurami wynikajgcymi
z ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych,
przygotowanie wnioskow,
sktadanie merytorycznych
sprawozdan

Podpisywanie dokumentéw | Dorota Podinspektor
pod wzgledem formalno - | Mroczka ds.
rachunkowym ksiegowosci
budzetowej
Dekretacja  dokumentéw | Dorota Podinspektor
ksiegowych Mroczka ds.
ksiegowosci
budzetowej
Nadzér finansowo — | Urszula Skarbnik
ksiegowy Delimat
Zatwierdzanie dokumentow | Kazimierz Wojt Gminy
do wyptaty Miskowicz
Katarzyna Sekretarz
Maciejczyk
Urszula Skarbnik
Delimat
Dorota Podinspektor
Mroczka ds.

ksiegowosci
budzetowej




